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INTRODUCCIÓN 
 
A continuación ponemos a su disposición una serie de pautas que le ayudarán en el proceso de 
búsqueda de publicaciones en nuestra biblioteca. CEPES pone a su disposición mediante esta 
sencillo buscador virtual, más de 2.500  publicaciones sobre temas relacionados con nuestro 
sector así como otros temas de índole social, económico, jurídico, cultural, etc. 
 
Una vez encontrado la información deseada, sólo tiene que ponerse en contacto con nosotros a 
través de nuestra dirección de correo electrónico: info@cepes.es  
 
 
DESCRIPCIÓN DEL BUSCADOR 
 
 

 
Una vez que hemos entrado en la página web: http://publicaciones.cepes.es , son dos las partes 
en que se divide la aplicación: 
 

- Un parte informativa donde, como ha podido apreciar al descargarse este pequeño 
manual, se recoge información sobre el uso de esta herramienta (el propio manual y el 
tesauro), así como datos de contacto de nuestra organización. 

 

Parte informativa 
Buscador 



 
 

 
 
- El buscador propiamente dicho. Éste está compuesto por una serie de campos que le 

ayudarán a concretar la información que busca, simplificando y limitando el proceso de 
búsqueda. Los campos o criterios a los que nos referimos son: 

 
� CATEGORÍAS, que se refiere a las áreas de conocimiento en las que se 

engloban los libros y publicaciones. Por ej. Economía Social, Asuntos 
Sociales, Empleo y Formación, etc 
 

� TÍTULO, del libro o publicación 
 

� AUTOR, del libro o publicación 
 

� COLECCIÓN, a la que pertenece el libro o publicación 
 

� EDITORIAL, del libro o publicación 
 

� SOPORTE, en que está disponible el libro o publicación. Ej. CD-Rom, video, 
DVD, etc 
 

� FECHA, de la edición del libro o publicación 
 

� PAÍS, de edición 
 

� PALABRA CLAVE E INFORMACIÓN ADICIONAL, donde se puede añadir 
cualquier información que ayude a facilitar la búsqueda. 

 
 
 
 
 
 
METODOLOGÍA 
 
Para volcar información en los campos del buscador, podemos utilizar el “desplegable” que 
contienen algunos de los campos o bien introducir el texto que queramos directamente. En el 
caso de que haya “desplegable” se seleccionará directamente en él mismo la información.  En el  
caso que el usuario tenga que introducir la información, podrá hacerlo escribiendo en 
mayúsculas o minúsculas. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
Dentro de los campos donde el usuario tiene que introducir la información, hay dos de carácter 
abierto, “palabra clave” e “información adicional” donde el usuario podrá incluir cualquier dato 
que considere esencial para buscar la información que desea con la mayor rapidez posible. 
Puede ocurrir que las palabras o datos que se incluyan en estos campos no den el resultado 
esperado. En este caso, recomendamos que se acuda al TESAURO que hemos volcado en la 
parte informativa de este catálogo, con el fin de que el usuario pueda encontrar una palabra que 
le ayude a delimitar su búsqueda. 
 
 
 
 
 
RESULTADO DE LA BÚSQUEDA 
 
Una vez definidos los datos de nuestra búsqueda, obtendremos un listado con las publicaciones 
que obedecen a los criterios introducidos en los campos del buscador. 
 
 
 
 
 
 
 

Seleccionamos área 
que queramos 

pymes 



 
 
 
 

 
 
 
 
Para obtener más información sobre cada una de ellas,  sólo hay que pulsar el botón “ver ficha”. 
 
 

 
 
 
 
 
Si necesita información adicional a la contenida en este documento o solicitar el préstamo de una 
publicación, contacte con nosotros en info@cepes.es  
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